
 

 JADUAL PROSES KERJA PENGIJAZAHAN SEMESTER 1 SESI 2020/2021 

 

 

Bil Tarikh Perkara Tindakan Tempoh 

1. 14/12/2020 (Isnin) a) Permohonan mempamerkan maklumat/notis 

kepada pelajar semester akhir (semakan dan 

kemaskini maklumat peribadi pelajar). 

b) Menghantar Jadual Proses Kerja Pengijazahan ke 

Fakulti. 

BPPs 

 

1 hari 

 

2. 
15/12/2020 (Selasa) 

hingga 

10/02/2021 (Isnin) 

Membuat  pemantauan  pelajar  dijangka  layak  

bergraduat berdasarkan  SENARAI  PELAJAR  

YANG  DIJANGKA LAYAK BERGRADUAT. 

 BPPs 

 Fakulti   
57 hari 

3. 15/02/2021 (Isnin) Menghantar senarai pelajar (hardcopy & Softcopy) 

yang dijangka layak bergraduat kepada pihak Fakulti. 

BPPs 1 hari 

4. 17/02/2021 (Rabu) 

hingga 

18/02/2021 (Khamis) 

a) Membuat perbandingan berdasarkan senarai 

pelajar dijangka layak bergraduat yang 

dikemukakan oleh BPPs dengan senarai yang telah 

disediakan oleh Fakulti  

b) Membuat pengemaskinian dan pengesahan LAYAK 

BERGRADUAT berdasarkan semakan keputusan 

penilaian JANA 1 oleh BPPs 

 BPPs 

 Fakulti 

2 hari 

5. 22/02/2021 (Isnin) Mesyuarat Jawatankuasa Pemeriksa Fakulti    

(Sahkan  nama   LAYAK BERGRADUAT dan 

sedia/bentang kertas kerja ke JPPA untuk 

diperakukan) 

Fakulti 1 hari 

6. 26/02/2021 (Jumaat) Mesyuarat Jawatankuasa Pemeriksa Fakulti     

(Kes Rayuan semakan Semula Keputusan) 

 

Fakulti 1 hari 

7. 26/02/2021 (Jumaat) 

hingga 

01/03/2021 (Isnin) 

Kemaskini nama yang LAYAK BERGRADUAT dalam 

SPP untuk di bawa ke Mesyuarat JPPA 

Fakulti 4 hari 

8. #02/03/2021 (Selasa) Mesyuarat Jawatankuasa Perancangan dan 

Pembangunan Akademik (JPPA Peperiksaan) 

 BPPs 

 Fakulti 

 

9. 
02/03/2021 (Selasa)  Menghantar senarai pelajar layak bergraduat 

(hardcopy & softcopy)   yang   telah   diperakui oleh   

Jawatankuasa Perancangan dan  

Pembangunan Akademik (JPPA) 

(Peperiksaan) kepada BPPs 

 Menyediakan kertas kerja senarai pelajar yang 

layak bergraduat untuk mendapatkan kelulusan 

SENAT 

 BPPs 

 Fakulti 

 

 

 

BPPs 

 

 

 

1 hari 

10. *05/03/2021 

(Khamis) 

Mesyuarat Senat (Peperiksaan) 
BPPs 1 hari 

11. 
05/03/20201 (Khamis) 

hingga 

31/03/2021 (Rabu) 

a) Urusan tukar status 01 (Aktif) kepada 09 (Akan 

Bergraduat) 

b) Melaksanakan proses kerja:- 

 Proses Pindah Rekod Skrol 

 Proses menjana nombor transkrip dan sijil  

 Semak rekod skrol 

c) Urusan penyediaan Surat Akuan Kelulusan 

Bergraduat dan mencetak alamat pos pelajar 

bergraduat. 

d) Urusan penghantaran Surat Akuan Kelulusan 

Bergraduat melalui pos kepada pelajar  

 

 

 

 

BPPs 

 

 

 

 

19 hari  

 
*Rujukan daripada Jadual Proses Kerja Penilaian, BPPs bertarikh 30 September 2020 

*Tertakluk kepada perubahan  

 

 

 


