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Nar du benytter et tekstbehandlingsprogram til indskrivning af tekst, der
skal bruges i en tryksag, ma du s¢rge for, at de korrekte typografiske tegn
indsattes under indskrivning af teksten, eller ggre grafikeren opmaerk-
som pd at det er hans arbejde at indsatte dem. Alle tegnene ligger pd tasta-
turet, nogle af dem er blot gemt i underliggende lag.

Benytter du Windows kan du se alle tegnene i Tegnoversigt. Benytter
du Macintosh kan alle tegnene se i £blemenuen, Tastatur og skrift.

Fori tiden, hvor teksten 13 som et maskinskrevet papirmanuskript, var
der pa skrivemaskinen begraensede muligheder for at anvende de korrek-
te typografiske tegn, og derfor var det typografens ansvar, at de korrekte

tegn blev anvendt, nar manuskriptet blev genskrevet.

Citationstegn (anferselstegn, géasegijne)

Som navnet antyder benyttes citationstegnene til at markere starten og
slutningen pa et citat. Dengang manuskriptet blev indskrevet pa skrive-
maskine, blev tommetegnet benyttet som citationstegn, da det var det
eneste tegn der fandtes pa tastaturet. Men i den typografiske tekst blev det
altid erstattet med et citationstegn.

Der er stadig mange der under indskrivningen benytter tommetegnet
som citationstegn. Men de programmer vi i dag benytter til indskrivning
af tekst er engelsk/amerikanske, derfor @ndres tommetegnet ofte automa-
tisk til de engelsk/amerikanske citationstegn. I dansk tekst skal de dan-
ske citationstegn benyttes, derfor skal teksten gennemgas neje, nar den
hentes ind i et ombrydningsprogram.

Du kan valge mellem to forskellige former for citationstegn pa dansk:
kommaformen og den franske form.

Retningslinie: Du kan benytte kommaformen, hvis der er indsat fa cita-
tionstegn i teksten. Er der mange citationstegn kan kommaformen virke
meget synlige og stikkende (derfor har de faet tilnavnet gasegjne) og i

sadanne tekster vil den franske form virke mere diskrete.

P4 dansk anvendes

—ikke: Denne "trend" holder ikke aret ud.
—aldrig: Denne “trend” holder ikke dret ud.
—men: Denne ,trend“ holderikke aret ud.
—eller: Denne "trend” holder ikke aret ud.
—eller: Denne »trend« holder ikke aret ud.
P4 engelsk anvendes:

—...with a slash, such as “and/or”

Pa fransk anvendes:

— <<petit>>

Pa spansk anvendes:

—...<hombre»

P4 norsk anvendes:

—... «Lyst» til 4 leere?

Tankestreg

Tankestregen indsattes i teksten de steder hvor forfatteren gnskeren lille
pause til eftertenksomhed. Tankestregen eri mange skriftfonte tyndere,
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Tankestreg:

Bindestreg:

Amerikansk:

Tankestreg:

Bindestreg:

— aldrig:

— men:

—aldrig:

—men:
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altid leengere (%2 geviert) og mere elegant end bindestregen, og der indszt-
tes et almindeligt ordmellemrum —evt. et let knebent ordmellemrum—pa
hverside af stregen.

Da tankestregen ikke findes som en tast pa tastaturet, men ligger et
lag dybere, ser vii dag alt for ofte bindestregen brugt i stedet for tankestre-
gen i satsen. Bindstregen bruges til at binde et ord sammen, f.eks. nar ord
deles ved linieskift, ved ordforbindelser og i stedet for ordet til ved talsam-
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mensatninger.

Bindestregen skal altid udskiftes med en tankestreg i typografisk
tekst. Benyt find/erstat-funktionen eller TypesettingMarks XT (hvis du
bruger QuarkXPress).

—ikke: Hvis man sammenligner to onder - og det er selvfglgelig to
onder-sa...

—ikke: Hvis man sammenligner to onder—og det er selvfglgelig to
onder—sa ...

—men: Hvis man sammenligner
to onder—og det er selvfglgelig to onder—sa ... o

Talforbindelser

Fori tiden benyttede man ogsa tankestregen ved talforbindelser, og det sy-
nes jeg at du skulle overveje at gore, da der derved fremkommer en lidt
stprre dbning mellem drstallene. Under alle omstaendigheder skal du
huske at indsatte luft ved bindestregen, sa den optisk placeres midt
mellem tallene. I nogle skriftfonte, iser smalle, kan brugen af tankestre-
gen ved talforbindelser dog virke alt for patrengende.

Matematiske tegn

+=t "X+ E= Q
Pa tastaturet finde alle disse matematiske tegn undtagen gangetegnet x,

der pa Macintosh er placeret i skriftfonten Symbol (ALt Y), mens det i Win-
dows er tilgaengeligt via en ascii-vaerdi (ALT + 0215).

Da gangetegnet ikke er tilgeengeligt via en enkelt tast pa tastaturet i
den aktive skriftfont, kan jeg se, at der mange der »snyder« og i stedet be-
nytter et almindeligt x som gangetegn. Det mener jeg er en darlig lgsning,
da derikke lengere er en visuel overensstemmelse mellem de matema-
tiske tegn der er tilgeengelig via tastaturet og gangetegnet. Det skal der

v&ere.

Broktal

En brek bestar af teller (opadgaende tal) og nevner (nedadgaende tal) og
en skra typografisk skillestreg. Derfor kalde de ofte skra broker (12).

Mange skrifttegnere har tegnet brgker til deres skriftfonte, men de er
ofte placeret i specielle udgaver af fontene, der skal kgbes separat: OsF-,
Expert- eller Fractions-skriftfonte.

I Linotypes skriftbibliotek findes breker til Helvetica og New Century
Schoolbook, bade i ordinr og halvfed. Fordelen ved brgkerne i dette
bibliotek er, at brgktal og skillestreg er »lpse«, dvs. du frit kan sette dem

sammen og derfor fremstille alle brgker, i modsatning til de fleste skrift-
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fonte, hvor brgktal og skrastreg er tegnet pa samme kegle. Brpktallene fin-
des i disse skriftfonte i et begreenset udvalg: Bembo Expert skriftfont inde-
holder fplgende broker: V4 5 % % % % 7% ¥ %.

I Linotypes skriftbibliotek findes desuden lige broker3 til Helvetica og
New Century Schoolbook, hvor teller og naevner ogsa ligger »lgse«, og
den vandrette streg er tegnet sammen med bade teller og nevner. Lige
brgker findes meget sjeldent i Expert- og OsF-skriftfontene.
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I Lerebog 1 i QuarkXPress harjeg vist hvordan du kan fremstille skra

brgker ved hjelp af TypeTricks XTension.

Forkortelser of navne g
Ved navneforkortelser er punktummet med til at forpge mellemrummet, é.

sa der opstar for store rum omkring de enkelte bogstaver. Det er derfor
ngdvendigt kun at anvendes 1-2 pt som ordmellemrum disse steder.
I QuarkXPress kan du benytte flexmellemrummet (£BLE ALT SKIFT
MELLEMRUM) som ordmellemrum disse steder. Set flexmellemrummets [
storrelse til 25% i Dokumentvalg til ...-vinduet, Tegn-fanen. 25% svarer til
Us geviert. Benyttes en grundskrift mellem g og 12 pt svarer det til ca.
1,I1-1,5pt
Er afsnittet justeret (fast for- og bagkant) kan ordmellemrummene i li-
nier med navneforkortelser vare stprre end normalliniens. I sidanne li-

nier forpges mellemrummet ved navneforkortelserne forholdsmassigt.

Ligatur

Ligatur er betegnelsen for to eller tre bogstaver, der af praktiske grunde 3
blev tegnet pd samme kegle. I blysatsens tid var det til renassanceanti-

kva skrifttyperne der var tegnet ligaturer, fordi udlgbet pa f’et let knaek- Q
kede af, nar det hvilede pa bogstaver med en lodret grundstreg, som i, f,

1,j og t. Da udlgbet pa f’et i disse skrifttyper er drabeformet, erstatter

det prikken over i’et. Fplgende bogstavkombinationer findes som ligatu- h

rer: fi, ffi, ff, fl og fil men ogsa {j og fi. Et-tegnet, &, er ogsa en ligatur og
pa tysk benyttes f (ss).

Til grotesk skrifttyperne er der sjeeldent tegnet ligaturer, da udlgbet pa
f’et i de fleste tilfaelde ikke er ret stort, men i nogle skriftfonte findes de
alligevel.

Pas pd Gill Sans Serif.I denne skriftfont er udlgbet pa f’et erikke ret
stort, og det er derforikke ngdvendigt at benytte en ligatur, men den fin-
des alligevel i skriftfonten, hvor f’ets bue er tegnet meget stgrre end nor-
malt. Det serlidt underligt ud.

I QuarkXPress kan ligaturerne fi og fl, i de fleste skriftfonte, aktiveres
automatisk i Dokumentvalg til...-vinduet, Tegn-fanen (£BLE ALT Y, Tegn-
fanen).

Benyt altid ligatureri skriftfonte hvor f’et har et stort udlgb, bdde i ru-
brikker og i brpdteksten.



